ACIPAYAM SOSYAL GUVENLIK MERKEZ| HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

Yashilik Ayligi Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2-Gelir Vergisinden Muafiyet Belgesi (Vergi indiriminden yararlanan sigortalilar igin)

3-Sigortall isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin icinde talepte bulunanlar igin)

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu)

(NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP iSLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)

25 GUN

Malullik Aylhigi Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2- Sigortal isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin icinde talepte bulunanlar icin)

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin i.B. formu)

3- Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi

(NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP ISLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)

35 GUN

Maluliyet Tespiti (Calisma
Gucu Kaybi)

1-Sigortali ilk ige girig bildirgesi

2-Saghk Kurulu raporlari ile dayanagi tibbi belgeler vb.

3-Erkekse askerlik sure belgesi sayet askerlik yapmamis ise sakat raporu

4-Var ise ilk ige giris saglik raporu, epikrizler ve diger tibbi belgeler 65 maluliyet tespiti (calisma gucu kaybi)
5-Talep dilekcesi

(NOT : SADECE 4/B SIGORTALILARIMIZIN iISLEMLERI YAPILMAKTA OLUP, DIGER KAPSAMDAKI
SIGORTALILARIMIZIN TALEPLERI ALINIP iL MUDURLUGUMDEN ISLEMLERI YAPILMAKTADIR.)

40 GUN

Baska Birisinin Surekli
Bakimina Muhtag
Sigortalinin Malul
Sayilmasi

1-Saglik Kurulu raporu ve dayanagi tibbi belgeler, epikrizler, yatis dosyasi vb.

2-Erkekse askerlik slre belgesi veya varsa asker sakat raporu (20 yasindan buyulk erkek ¢ocuklari igin)
3-Vukuatl nufus kayit 6rnegi

(NOT : SADECE 4/B SIGORTALILARIMIZIN iSLEMLERI YAPILMAKTA OLUP, DIGER KAPSAMDAKI
SIGORTALILARIMIZIN TALEPLERI ALINIP iL MUDURLUGUMDEN iSLEMLERI YAPILMAKTADIR.)

40 GUN




Sigortalinin Hak Sahibi
veya Gecindirmekle

Yukumli Oldugu 1-Dilekce 30 GUN
Cocuklarinin Galisma Gucu
Kaybi Tespiti
SIGORALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan TaahhUt Belgesi
2- Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin i¢inde talepte bulunanlar icin)
SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
is Kazasi Ve Meslek 1-Tahsis Talep ve Beyan TaahhUt Belgesi _ .
Hastaligi Geliri Baglanmasi|2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin |.B. formu) 35GUN
3- Sigortali Isten Ayrilig Bildirgesi
(NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP iISLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
2-18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgrenim gormesi halinde 20 yasini, yuksek 6grenim gormesi halinde 25 yagini
doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari 6grenci belgesi,
3- Il veya llge idare kurullarindan alinacak Muhtaclik Belgesi (Anne-Babalar igin) 4-Vasi ilami (Hak sahiplerine vasi
; tayin edilmesi durumunda) istenir. )
Olum Ayhigi Baglanmasi  |5- 4 (b) sigortalilari icin aktif 6liim aylik baglama islemlerinde Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan 35 GUN
sigortalilar icin I.B. formu
(NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP iISLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)
1-Tahsis Talep ve Beyan TaahhUt Belgesi
2-18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgrenim gormesi halinde 20 yasini, yuksek 6grenim gormesi halinde 25 yagini
doldurmayan erkek g¢ocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari 6grenci belgesi,
3- Il veya llge idare kurullarindan alinacak Muhtaglik Belgesi (Anne-Babalar igin) 4-Vasi ilami (Hak sahiplerine vasi
Oliim Geliri Baglanmasi tayin edilmesi durumunda) istenir. 25 GUN
5-Sigortalinin 6lim nedenini bildiren 6lU muayene zabit varakasi, otopsi raporu, doktor raporu vb. belgeler
(NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP iSLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu)
Calisma Nedeniyle (NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP iSLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)
Kesilen Ayligin Yeniden 25 GUN

Baslatilmasi




5335 S.K. Gore Kamu
Kuruluglarinda Galigsmasi
Nedeniyle Ayligi

1-Talep dilekgesi

10 Kesilenlerden isten Ayrilan |2-Sigortalilik belgesi (vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin i.b. formu) 35 GUN
ve Yeniden Ayhgi (NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP iSLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)
Baglanacaklarla ilgili
islemler
11 Bankada 1 Yil Hareket 1-Dilekce 25 GUN
Gormeyen Ayliklarin iadesi [(NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP iSLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)
1 Kontrol Muayenesi ile ilgili |1-Hastaneye sevk talebi ) 1 GON
islemler (NOT : BU ISLEM IL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)
Belediye Ba§kan|ar|na 1'Makam temS” ve g(")l’ev tazminat| taleb|
Makam, Gérev veya Temsil |2-Valilik veya kaymakamliktan alinan gorev yeri ve slresini gosterir belge )
13 Tazminati 3-Temsil ve gorev tazminat taahhitnamesi 30 GUN
Adenmesi (NOT : BU ISLEM IL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)
Baglanan Ayliklarin :
14 Kontrolii ve Diizeltiimesi |- 21ekee 25 GUN
Talepleri (NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP iISLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)
15 Q‘éls':(u::r: Oll\:irl‘(tzl:lzal::in 1-Talep dilekgesi Ny y 35 GUN
s " . (NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP ISLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)
ligililere Odenmesi
Bulmasi le Ayitk/Gefrinin |1 TeleP Dilekesi __
16 2-Okuldan mezuniyet veya ayrilis belgesi 25 GUN

Diger Hak Sahiplerine
Odenmesi

(NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP iSLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)




Evlenmesi veya Sigortali
Calismasi Nedeniyle
Ayliklari Durdurulan Kiz
Gocuklarinin isten

1-Tahsis talep ve beyan taahh(t belgesi

17 layriimasi, Dul Kalmasi  |(NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP ISLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.) 2> GUN
veya Bosanmasi Uzerine
Ayliklarinin Yeniden
Odenmesi
Esin Boganmasi veya Dul
18 Kalmasi 1- Tahsis talep ve beyan taahhiit belgesi 25 GUN
Neticesinde Tekrar Aylik  [(NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP iSLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)
Baglanmasi
1-Tahsis talep ve beyan taahh(t belgesi
2-Sigortalilik belgesi (vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin i.b. formu)
Toptan Odeme ve ihya (NOT : IHYA ISLEMI MUDURLUGUMUZDE YAPILMAKTA OLUP, TOPTAN ODEME ISLEMLERI iCIN TALEP .
19 islemleri ALINMAKTA OLUP, ISLEMLER IL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR. 30 GUN
" . . . |1-Cenaze ddenegi talep dilekgesi .
20 |Cenaze Odenegi Verilmesi | \ 1. 75| £p MODURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP iSLEMLER IL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.) 2> GUN
1-Tahsis talep ve beyan taahh(t belgesi
(sadece tahsis talep ve istegi bildiren dilekge, denetimine gerek yok) _ S
1 Evlenme Odenegi (NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP ISLEMLER IL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.) o5 GOIN
Verilmesi
icra Kesintisinin 1-lgili servisin haczin kaldiriimasina iligkin yazisi (Mali Hizmetler SGM’'ne) )
22 Kaldirimasi ilemleri (NOT : BU ISLEM MUDURLUGUMUZDE YAPILMAMAKTADIR.) 30 GUN
23 Banka/PTT Sube 1-Talep dilekgesi 1 GON

Degisikligi

(4-A Degisikligi mudurligumuzde yapilmakta olup, 4-B ve 4-C degisikligi il madurlugunde yapilmaktadir.)




Uc Aylik Odemenin

1-Talep dilekgesi

24 Ayhga Donustiuriulmesi (NOT : BU ISLEM iL MUDURLUGUMUZDE YAPILMAKTADIR.) 1 GON
25 Hizmet Dokimu Verilmesi |1-Kimlik bilgisi 5 DAKIKA
1-Kimlik bilgisi :
26 Maas Bilgisi Verilmesi J 5 DAKIKA
o7 [Sosyal GuvenlikKayit ——\, ci pilgisi 5 DAKIKA
Sorgulamasi
] L 1-Talep dilekgesi 2-Veraset ilami
Verese Iglemleri (Olen 3-Veraset ve intikal vergisi borcu bulunmadigina dair vergi dairesinden alinan belge.
Sigortali ve Hak (ISLEMLER iL MUDURLUGUMUZDE YAPILMAKTADIR.)
28 Sahiplerinin Hak Edip de 30 GUN
Alamadigi Aylik/Gelirlerin
Odenmesi)
1-Tecil ve taksitlendirme talep formu
2-ilk taksitin ddendigine dair makbuz veya dekont
3-Teminat
4-Teminat olarak tasinir ve taginmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin deger tespitlerinin yapilmasinda kurum teknik
elemanlarinca ve hukuk mahkemelerince tayin edilmis bilirkisilerce duzenlenmis raporlar hari¢ rapor dizenleyen
ekspertiz veya bilirkisilerin yetki veya ruhsat belgeleri
5-Borg miktari 100.000,00-tl ve altinda bulunan 6zel sektor borglulari ile borg miktarina bakilmaksizin kamu kurum ve
. . : . kuruluslar ve belediyelere ait mali durum belgesi -
29 Taksitlendirme lslemi 6-Bor¢c miktar1 100.000,00-tl Ustinde olan 6zel sektor borglularina ait serbest meslek veya serbest muhasebeci mali 1 GON
musgavirler veya yeminli mali musavirler tarafindan dizenlenen “gok zor durum” halinin tespitine iligkin rapor
7-Borg miktari 100.000,00-tl tzerinde olan halka agik sirketlerin en son bilango bilgileri 8-TUzel kisilerde yetKkili
olduguna iligkin imza sirkusu
. A < 1-Talep dilekgesi
Emzirme Odenegi N , o .
30 Verilmesi 2-Dogum raporu veya KPS’den alinan bilgiler 1 GUN
_ 1-Beyan taahhtit belgesi
31 Saglik Aktivasyon Iglemleri 15 DAKIKA




Genel Saglik Sigortasi
Kapsamindaki
Sigortalilarimiza ve
Bakmakla Yukumlu

1-Talep dilekgesi

32 Olduklar Hak Sahiblerin 2-Sevk formu(saglik hizmeti sunuculari tarafindan duzenlenen) 25 GUN
Veritl'ena | Hak sahiplerine | NoT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP iSLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)
Yol, Refakat ve Gundelik
Giderleri
1-Talep dilekgesi
Genel Saglik Sigortasi 2-Reg§te ¢
Kapsamindaki 3-Rapor
Sigortalilarimiza ve A-Fatura.
33 Bakmakla Ykumla 5-Saglik uygulama tebliginde istenilen diger belgeler 30 GUN
Olduklari Hak Sahiplerine |(NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP ISLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)
Verilen Tibbi Malzeme
Giderleri
v : 1-Kimlik bilgisi
34 _Genel S_agllk Sigortasi 30 DAKIKA
Islemleri
o 1-Elekronik ortamda gelen rapor (is goremezlik)
35 ?e‘}iCi Is Goremezlik 2-Sistemin ¢alismamasi halinde saglik kurulusu tarafindan resmi yazi ile gonderilen manuel raporlar 10 GUN
Odenegi Verilmesi 3-Isveren elektronik ortamda galismazlik onayi (manuel ise manuel ortamda girigi)
1-Is kazasi ve meslek hastaligi bildirim formu (SSIY Ek -7)
2-Saglik hizmet sunuculari tarafindan tanzim olunan rapor
36 is Kazasi Meslek 3-Kolluk kuvvetlerince duzenlenen kaza tespit tutanagi ) 190 GON
Hastaliginin Tespiti 4-lsverenden ve sigortalidan bilgi belge isteme 5-Komisyon karari dizenleme
(NOT : ISLEMLER IL MUDURLUGUMUZDE YAPILMAKTADIR.)
Vucut digi ortez-protez malzemeleri igin,
1-Recete asli,
2-Rapor asli,
3-Fatura asli,
37 Sahis Odemeleri 4-Kimlik fotokopisi, 5-Ubb belgesi, 20 GUN
6-Malzeme barkod asillari )
(NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP ISLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)
ST - Bizzat basvuru
38 Rehberlik Hizmetleri 10 DAKIKA

(Bizzat Bagvuru)




Rehberlik Hizmetleri

Telefonla basvuru

39 (Telefonla Bagvuru) 10 DAKIKA
1-Yurtdigi hizmet borglanma talep dilekgesi, taahhUt belgesi
2-Yurtdigindaki sigortalilik surelerini gosterir hizmet belgesi ile yurtdiginda ev kadini olarak gegen sureleri gosterir
ikamet belgesi (tirkce terctimesi)
40 Yurtdigi Hizmet 3-Emniyet miidirliginden yurda giris-cikis bilgilerini gdsterir belge, pasaport fotokopisi 20 GUN
Borglanmasi 4-Nufus clizden fotokopisi
(NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP iSLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)
1-Bulgaristan hizmetlerini borglanma talep dilekgesi,
Bulgaristan (Go¢men) 2-Yurtdisi calisma surelerini gosterir hizmet belgesi, .
41 |Hizmet Borglanmas (NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP ISLEMLER IL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.) 20 GUN
1-Tahsis talep ve beyan taahhtit belgesi,
2-Saglik kurulu raporu,
Yurtdisi Borglanmasina  |3-3201 Sayili kanuna gére aylik talebinde bulunanlara mahsus beyan ve taahhiit belgesi,
42 Gore Malullik Ayhgi 4-Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan giincel tarihli hizmet belgesi 35 GUN
Baglanmasi (NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP iISLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)
1- Dilekce,
2- Saglik kurulu raporu,
Yurtdisi Borglanmasina 3- 3201 Sayih kanuna gc:r:)re ayllk alanlara mahsus yoklama belg_esi,
43 Gére Malulliik Ayhgr ikinci 4- 3201 Sayili l.<anuna gore dyzenlenecek olfln yoklarng bplgesu . 30 GUN
Karar islemleri 5- Yurtdiginda |ke_1_me_:_t edgnv e_‘,_lgo_(talllardan guncel tarihli hlz_met belgeS|' S
(NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP ISLEMLER IL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)
1-Tahsis talep ve beyan taahhut belgesi,
2-3201 Sayili kanuna gore aylik talebinde bulunanlara mahsus beyan ve taahhut belgesi,
3-Yurtdiginda ikamet eden sigortalilardan guncel tarihli hizmet belgesi,
Yurtdisi Borglanmasina  |4-Bor¢ 6deme makbuzu,
44 Gore Yashhk Ayhg: 5-Kimlik fotokopisi, 30 GUN

Baglanmasi (Tasra Birimi)

6-1 Adet fotograf } )
(NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP ISLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)




Yurtdisi Bor¢glanmasina
Gore Yashlik Ayhgi ikinci

1- Dilekge,
2- 3201 Sayili kanuna gore aylik alanlara mahsus yoklama belgesi,

45 Karar islemleri (Tasra 3- 3201 Sayil kanuna gore duzenlenecek olan yoklama belgesi, 30 GUN
Birimi s S 4- Yurtdiginda ikamet eden sigortalilardan guncel tarihli hizmet belgesi, }
irimi) (NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP ISLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)
1-Tahsis talep ve beyan taahhit belgesi
Yurtdigi Bor¢lanmasina 2-Kimlik fotokopisi
46 Gore Olum Ayhgi 3-1 Adet fotograf 30 GUN
Baglanmasi (Tasra (NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP ISLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.)
Birimi)
_ 1- Ogrenim belgesi,
47 A!'? Yardlmlarl (Tagra 2- Beyan/Taahhitname ) 1 GUN
Birimi) (NOT : BU ISLEM MUDURLUGUMUZDE YAPILMAMAKTADIR.)
Kontrol Muayeneleri (Tagra|1-S6zlesmeli Glke kurumunun yazisi ]
48 Birimi) (NOT : BU ISLEM MUDURLUGUMUZDE YAPILMAMAKTADIR.) 5 GUN
1-Talep dilekgesi ve taahhttname,
Sozlesmeli Ulkelerde 2-lsveren g_'o'revlendirme/ Ucret!i izin yazisi,
40 Saglik Yardimi Saglanmasi |[(NOT : BU ISLEM MUDURLUGUMUZDE YAPILMAMAKTADIR.) 1 GON
(Tasra
Birimi)
50 Yurtdigi Fatura 1-Saglik yardimina iligkin raporlar ve faturalar 30 GUN
incelemeleri (Tasra Birimi) [(NOT : BU ISLEM MUDURLUGUMUZDE YAPILMAMAKTADIR.)
51 Yurtdis: _S_agl_|k Yardimlan 1-ikili sosyal glivenlik sézlesmesi hilkkiimlerine goére ongdrilmis formilerler 1 SAAT
(Tasra Birimi)
52 Tescil Duzeltme 1-Sigortali dilekgesi 1 GUN
53 Hizmet DUzeltme 1-Sigortall dilekgesi 10 GUN
Hizmet Bildirme : : : .
54 Birlestirme(4/B) 1-SGK intra hizmet isteme yazisi 5 GUN
1-Borglanma belgesi
55 Askerlik Borglanmasi 2-Askerlik sire belgesi 3 GUN




1-Bor¢lanma belgesi

56 |Dogum Borglanmasi (NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP ISLEMLER IL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.) 15 GUN
1-Borglanma belgesi
Doktora veya Tipta 2-Ogrenim suresi belgesi .
57 Uzmanlik Siiresi (NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP iSLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.) 20 GUN
Borglanmasi
1-Borglanma belgesi 2-Stai belgesi
53 Avukatlarin Staj (NOT: TALEP MUDURLUGUMUZDE ALINMAKTA OLUP iISLEMLER iL MUDURLUGUNDEN YAPILMAKTADIR.) 20 GUN
Borglandiriimasi
_ 1-Sigortali ise giris bildirgesi(Ziraat Odasi)
59 Tescil Islemleri (4/B) 2-Vedop kaydi, ticaret sicil mtdurliklerinden gelen bildirimler, sirket yetkilerinden gelen bildirimler 3 GUN
Isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken, 1-Yerlesim belgesi ile imza sirkulerini,
2-Varsa igveren vekiline ait noterden onayli vekaletname ve imza sirkulerini,
3-Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin tirinu gosteren resmi nitelikteki belgelerini,
4-Tuzel kisilerde tescile iligkin ticaret sicil gazetesi ile tuzel kisiligi temsile ve imza yetkili kimselerin imza sirkulerini,
5-Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik s6zlesmesini,
6-Kapicilik igsyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve Turkiye Cumhuriyeti kimlik numaralarini gosterir
5510 Sayih Kanun e RN .
Uyarinca, 4/1-A 7-lhale konusu iglerde, igin s0zlesmesinin veya igin Ustlenildigini gosterir idarenin yazisinin asli ya da idarece onayli
60 Kapsaml;Ida Sigortali fo@okopilgrini, . 1 GUN
Olanlarin Cahistiklar: 8-Insaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayli fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miteahhit arasindaki noter onayli insaat
. .. $ ) ) . |yapim sozlesmesini, igyerinin tescil tarihinden itibaren en geg¢ bir ay iginde igyerini gevresine alan kurumun ilgili
Isyerlerinin Tescil Edilmesi iinitesine vereceklerdir
isverenden is alan alt isverenler, kanundan dogan yukimlullkleri baglamadan 6nce,
O-Igyeri bildirgesi hari¢ yukarida sayilan belgeleri ve asil igsverenle yapmis oldugu s6zlesmenin bir 6rnegini, kuruma
elden veya posta yoluyla ya da elektronik ortamda gonderirler.
Kisa Vadeli Sigorta
61 |Kollari Prim Oraninin 1-Dilekce 30 DAKIKA

Tespiti




1-E-Sigorta hizmetleri internet kullanici kodu ve kullanici sifresi bagvuru formu

2-E-Sigorta sdzlesmesi

a-Isverenin gercek kisi olmasi durumunda basvurular, gergek kisi olan isverenlerce yapilabilecegdi gibi, gercek kisi
isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da yapilabilecektir. ancak bu durumda, yetki
verilmesi talep edilen kullanici igin dizenlenmis vekalethamenin aslinin veya noter onayli suretinin de e-sigorta
sdzlesmesi ile birlikte bagvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.

62 |E-Bildirge Basvuru : SHIE (K i KLe! o - o 10 DAKIKA
b-Isverenin tuzel kisi olmasi durumunda basvuru formunda hem tlzel kigiyi temsil ve imza yetkili bulunan kiginin
isveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kisinin imzasi bulunacak olup, basvuru formuna imza
sirkulerinin veya vekaletnamenin asli ya da onayli sureti
eklenecektir.
SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
2- Sigortall isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin icinde talepte bulunanlar icin)
63 |Borcu Yoktur Yazilari SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu)
3- Sigortal Isten Ayrilig Bildirgesi 1 GUN
1-E-Borcu yoktur basvuru formu
2-E-Borcu yoktur taahhit belgesi
tuzel kisilerde ve adi ortaklik bagvurularinda:
3-Vergi levhasinin ve ticaret sicil gazetesinin fotokopisi 4-imza sirkilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi
5-Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin ticaret sicil gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi
E-Borcu Yoktur Gergek kisi bagvurusunda: _ )
64 Basvurular 6-Nifus clzdaninin ve ticaret sicil gazetesinin fotokopisi 7-Imza sirkulerinin noter onayli sureti veya fotokopisi 1 GUN
8-Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin ticaret sicil gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi 9-Ust duzey
yoneticilerin goreve baglama, gorev bitig tarihlerinin belgelenmesi.
llisiksizlik Belgesinin 1-Saglhk Kurulu raporu ve daya.nagl tibbi belgeler, epikrizler, yatis dosyasi vb. . N )
65 h . 2-Erkekse askerlik sure belgesi veya varsa asker sakat raporu (20 yasindan buyuk erkek ¢ocuklari igin) 1 GUN
Duzenlenmesi - .
3-Vukuath nufus kayit ornegi
66 |KDV Mahsubu 1-Dilekge 1 GUN
67 Asgari Is¢ilik Uygulamasi 1-Dilekce 1 GUN




5510 Sayili Kanunun 4/1-A
Kapsaminda Sigortali
Calistiran isverenlere

1-Dilekce

©8  |Kesilen idari Para 15 GUN
Cezalarina itiraz
Giinliikk Kazang Beyaninin | 1-Prime esas gunlik kazang beyan talep formu

69 |Alinmasi 15 DAKIKA
Islemleri

70 Ek-9 Ev Hizmetleri 1-Dilekge 1 GUN
Basvurusu
Sosyal Giivenlik Kurumu |* Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina iligkin Esas ve Usuller Hakkinda

71 |Baskanhgi Bilgi Edinme  |YOnetmelik: Madde 9) 2 GUN
(Alo 170)
T.C. * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina lliskin Esas ve Usuller Hakkinda

79 Cumhurbaskanhgi Yonetmelik: Madde 9) 15 GUN

Bilgi Edinme (CIMER)
islemleri




